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	TRƯỜNG ĐẠI HỌC BÁCH KHOA
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

	PHÒNG ĐÀO TẠO 
	Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

	
	



ĐƠN XIN MỞ LỚP

	Kính gửi:	- Phòng Đào tạo 
· Khoa (vui lòng ghi đầy đủ tên Khoa)	
· Bộ môn (vui lòng ghi đầy đủ tên Bộ môn)	

Tôi tên:			MSHV: 	
Khóa và đợt trúng tuyển (ví dụ 2023-1): 		Ngành:	
E-mail:			Điện thoại:	
Nay tôi làm đơn này xin mở lớp các môn học sau đây:
	TT
	THÔNG TIN MÔN HỌC
	LỊCH HỌC
ĐỀ NGHỊ

	
	MÃ MH
	TÊN MH
	CÁN BỘ GIẢNG DẠY
	

	1.
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	3.
	
	
	
	



Kính đề nghị Phòng Đào tạo, Khoa (vui lòng ghi đầy đủ tên Khoa)…, Bộ môn (vui lòng ghi đầy đủ tên Bộ môn)… xem xét chấp thuận. Tôi xin chân thành cám ơn.
Trân trọng./.
	Thành phố Hồ Chí Minh, ngày     tháng     năm 20
	Kính đơn
	(vui lòng ký và ghi đầy đủ họ tên)

	Ý kiến của Khoa	Ý kiến của Bộ môn	Ý kiến của CBGD


· Một số lưu ý (vui lòng xem kỹ):
1. Đơn xin mở lớp phải có đầy đủ chữ ký + họ tên của CBGD (nếu môn học có 02 CBGD thì sẽ có 02 chữ ký), Bộ môn và Khoa.
2. Số lượng học viên đăng ký >= 5 (mở lớp chính thức), < 5 (mở lớp theo hình thức phụ đạo – 05 tiết lý thuyết, thời gian và hình thức học do CBGD và học viên thống nhất).
3. Không giải quyết hủy đăng ký môn học theo đơn mở lớp với bất kỳ lý do nào.
4. Thời hạn nhận đơn: 02 tuần trước khi bắt đầu học kỳ.
5. Thời hạn giải quyết đơn từ 3 đến 5 ngày (ngày được tính là ngày làm việc, không tính thứ bảy + chủ nhật) tính từ ngày nhận đơn. Sau khi mở lớp, Phòng Đào tạo sẽ gửi e-mail thông báo chính thức đến CBGD và học viên.
6. Đơn xin mở lớp chỉ mở các môn học chuyên ngành theo chương trình đào tạo (không mở môn chung) cho nghiên cứu sinh và học viên cao học đã trúng tuyển chính thức, các trường hợp còn lại cần liên hệ Phòng Đào tạo để được hướng dẫn cụ thể.

DANH SÁCH HỌC VIÊN ĐĂNG KÝ
MÔN HỌC (vui lòng ghi đầy đủ thông tin môn học): …
	TT
	MSHV
	HỌ VÀ TÊN
	KÝ TÊN
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