PAI HOC QUOC GIA TP. HCM CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HOC BACH KHOA Poc lip - Tw do — Hanh phiic
S6: 4655 /QD-DHBK-DTSDH Tp. HO Chi Minh, ngay 07 thang :¥ném 2011
QUYET PINH

A - b 3 i f ot -,
Vé viéc ban hanh Quy dinh vé chirc ning, nhiém vu
ciia cac bo phén va ca nhan lién quan trong cong tac dao tao sau dai hoc

HIEU TRUOGNG TRUONG PAI HQC BACH KHOA

Cian cir QD s6 16/2001/QP-TTg, ngay 12 thang 02 nam 2001 cua Thi tudng chinh
phi vé viéc ban hanh Quy ché vé t4 chire va hoat ddng clia Pai hoc Quéc gia Tp. HCM;

Cén ctr Quy ché vé t& chirc va hoat dong coa Truong PH Bach Khoa ban hanh theo
Quyét dinh sé 767/QP-PHQG-TCCB ngay 12 thang 9 nam 2006 va QP sb 803/QD-
DHQG-TCCB ngay 16 thang 7 nam 2009 vé viéc phé duyét stra dbi, bd sung diéu 15, Quy
ché vé & chirc va hoat déng cta Truong PH Bach Khoa do Giam déc PH Qudc gia Tp.
HCM ky;

Theo ¥ kién théng nhét cua Hoi déng Khoa hoc va Pao tao,

QUYET PINH:

Piéu 1. Nay ban hanh kém theo quyét dinh nay “Quy dinh vé chirc niing, nhiém
vu ctia cac by phidn va ca nhin lién quan trong cong tac dao tao sau dai hoc”.

Piéu 2. Quyét dinh nay ¢6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Cac Ong/ Ba Trudng Phong Pao tao, Phong Déo tao Sau dai hoc, Phong T
chirc — Hanh chinh, Phong Ké hoach — Tai chinh, Khoa quan 1y nganh, cac don vi va c4
nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.
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DAI HOC QUOC GIA TP. HCM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HOC BACH KHOA Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

QUY PINH VE CHUC NANG, NHIEM VU
_ CUA CAC BQ PHAN VA CA NHAN LIEN QUAN
PEN CONG TAC TO CHU'C VA QUAN LY PAO TAO SAU PAI HQC

Kém Quyét dinh sb: 1653/QD-DHBK-DTSDH ngay ... thang ... nam 2011
cta Hiéu truong Truong Pai hoc Bach Khoa - PHQG-HCM

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh va d6i twong ap dung

1. Van ban qui dinh nay xac dinh cu thé co cdu, co ché t6 chirc va quan 1y, chirc ning va
nhiém vu cua cac bd phan va cd nhan lién quan dén cong tdc dao tao SPH (dao tao
thac si, tién si va bo1 dudng SDH) ctia Truong Pai hoc Bach khoa - DPHQG-HCM;

2. Van ban nay duogc ap dung thay thé, cho vin ban qui dinh vé t6 chirc va quan Iy dao tao
SDH ban hanh theo quyét dinh s6 270/2004/QD-SPH cua Hiéu truéng Truong Pai
hoc Bach Khoa — PHQG-HCM;

3. Nhirng vin dé khong dé cap trong van ban nay lién quan dén co cdu, co ché to chirc va
quan ly, chttc ndng va nhi¢m vu cta cac by phan va ca nhan trong truong s€ dugc van
dung theo qui dinh “V& quyén han, trach nhiém cta cic don vi va thi truong don vi
trong Truong Pai hoc Bach Khoa — PHQG-HCM” ban hanh kém theo Quyét dinh s
502 /Qb-DHBK-TCHC ngay 12 thang 09 nam 2008 cua Hi¢u trudng Truong Pai
hoc Bach Khoa

Diéu 2. Co cdu to chirc va quén ly dao tao va boi dudng SPH
Tham gia cong tac t6 chic va quan ly (TC-QL) dao tao SDH tai Truong Pai hoc Bach khoa
—PHQG-HCM bao gdm cac bg phan va ca nhan sau:

1. Ban Giam hiéu

Hoi dong Khoa hoc va Pao tao (KH-DT)
Ho1 déng hoc vu SBH

Phong Dao tao SDH

Phong Khoa hoc Cong ngh¢ va Dy an
Ban Thanh tra gido duc

Ban Dam bao chét luong

Khoa quan ly chuyén nganh

NN kWD

Ho1 df)ng Khoa hoc va Pao tao cép Khoa

—
e

Hoi dong nganh
11. BO moén

12. Phong Thi nghi€ém, Trung tAm nghién ctru



13. Giang vién, Can bo huéng dan LVThS, LATS
Di€u 3. Co ché té chirc va quan ly dao tao va boi dwong SDH
Truong Pai hoc Bach khoa -PHQG-HCM thuc hi¢n co ché quan 1y 3 cap: Truong-Khoa-
B0 mon.

Pi¢u 4. Hoi dong KH-PT Truong

Bén canh nhiing chirc nédng quan trong va chién luge da duge qui dinh, Hoi dong KH- bT
Truong c6 trach nhiém tu van cho Hiéu trudng vé nhimg chi trwong, chién luge phat trién
trong cong tac dao tao va bdi dudng SPH cua Trudng.

Piéu 5. Hi dong hoc vu SPH (HP-SPH)

1. Thanh phin:
Chu tich: Hiéu truong hoac Pho Hiéu trudng phu trach dao tao
Thu ky: Trudéng Phong Pao tao SDH

Uy vién: Céac Truéng khoa hodc Phé Truong khoa phu trach dao tao SBH, Truéng phong
Khoa hoc cong ngh¢ va du an.

2. Chirc niang:

HD-SPH c6 trach nhiém tu van giap Hiéu trudng trong viéc xdy dung quy ché, quy dinh t6
chtrc quan ly, qui trinh va qui pham vé giang day, hoc tap nghién ctru, dinh mic giang day
va xac dinh chi ti€u tuyén sinh SDH hang nam cua Truong.

3. Nhiém vu:
Xay dung qui ché, qui dinh lién quan dén dao tao SPH;
Thuc hién qui dinh, qui trinh lién quan d&én giang day, hoc tp nghién ctru;

Trién khai va danh gia viéc thuc hién ké hoach dao tao cia nim hoc; cong tac xeét tbt
nghiép; Thong qua chi tiéu tuyén sinh SDH hang nam,;

Phéi hop cong tic quan Iy dao tao va bdi dudng SPH giita cac don vi lién quan trong
truong;

Trién khai viéc thuc hién quy ché, quy dinh méi vé dao tao va bdi dudng SPDH;
Thuc hién cac bién phap phat trién va dam bao chat lrong dao tao SDH;

Xac dinh chuin xir Iy hoc vu cua tirng nam hoc; Xem xét va xu 1y cac van dé hoc vu SPH
dac biét nhu gia han thoi gian dao tao...,

4. Ché d6 hoat dong:

Hoi ddng SPH hop thuong ky 2 1an trong mdi ndm hoc. Lan 1 vao tudn thi 4 cua h(,)cq ky 1
va lan 2 vao tuan th 14 cua hoc ky 2. Trong truong hop can thiét Hoi dong co thé hop
phién bat thuwong theo yéu cau cua Chu tich hdi dong.

Pi¢u 6. Phong Pao tao SPH

1. Chirc ning: Trién khai cong tac td chirc, quan 1y dao tao va bdi dudng SPH cua Trudng
(ké ca cac chuong trinh lién két dao tao SDH véi nudce ngoai).



2. Nhiém vu: chiu trach nhiém trude Hiéu trudng vé quan 1y chét luong dao tao SDH; phdi
hop véi cac Khoa quan ly nganh, Khoa chuyén mon, cdc B mon trong cong tac t6 chirc
va quan ly dao tao SDH. P61 vdi cong tac dao tao SDH, Phong BPTSPH c6 nhiém vu nhu
sau:

a.

b.

C.

Phéi hop véi cac Khoa dé xuit phuong hudng, ké hoach phét trién, quy mé dao tao
SDBH (thac si, tién si, boi dudng SPH, ...) cho cac chuyén nganh dao tao.

Hb tro cac khoa xay dung chuong trinh dao tao SDH.

Thuc hién nhiém vu tuyén sinh va bdi dudng SPH; phdi hop véi cac don vi lién quan
trong cong tac tuyén chon dao tao SPH & nudc ngoai.

Phoi hop véi céc khoa 1ap ké hoach gidng day, 18p thoi khoa biéu; to chirc giang day,
kiém tra theo doi tién d§ va chat lugng dao tao cac 16p SPH cua truong.

Phédi hop voi cac khoa, phong, ban chirc ning, to chirc va quan 1y cac chuong trinh
phoi hop dao tao SPH vé1 nude ngoai, cac d€ an, dy 4n dao tao SPH st dung ngan
sach nha nudc, thong tin vé SPH trong va ngoai nudc.

Chu tri viéc soan thdo quy ché, quy dinh hoc vy, qui trinh lién quan dén dao tao SPH
va trinh Hoi dong hoc vu SPH xem xét va gop ¥. Trén co s& gop ¥ ctia Hoi déng hoc
vu SPH, Phong dao tao SDH trinh Hiéu truong ra quyét dinh ban hanh quy | ché, quy
dinh hoc vu, qui trinh lién quan dén dao tao SPH va kip thoi dé xuit nhirng van dé can
diéu chinh, bd sung.

Phéi hop vdi cac bo phan chic ning khac ciia Truong theo doi va giam sat viéc thuc
hién cac quy ché, quy dinh, qui trinh nay.

Tap hop, théng ké, xtr Iy va luu trit thong tin v& hoc vu SDH. Chju trach nhi¢m thong
ké va xac nhan khoi lugng giang day ly thuyét, thyc hanh thi nghiém cho bac SBH.

Thyc hién cong viéc quan 1y, bdi dudng SPH: t6 chirc ddng ky nhap hoc, dang ky mon
hoc; lap danh sach 16p; 1ap lich thi hoc ky; quan Iy diém thi, hd so hoc tip cua hoc
vién; phdi hop véi khoa quan 1y nganh xét tu cach hoc vién duoc nhan dé tai, duoc
bao vé luan vin thac si; trinh Hiéu truéng ra quyét dinh giao dé tai, phan coéng phan
bién, thanh 1ap Hoi dong bao vé luan vin thac si; lap hd so Hoi ddng bao vé luan vin
thac si; cap bang diém tich liy hoc ky, bang diém toan khoa, ching nhén hoan thanh
mon hoc; trinh Hiéu truong ra quyét dinh tot nghiép cao hoc; 1ap hd so cap bang thac
sT; tO chirc cap phat va quan ly van bang thac si do truong dao tao; trinh Hi€u truong
xem xét va quyét dinh nhing trudong hop bao luu két qua tuyén sinh, chuyén co sé dao
tao, chuyén khoa dao tao, ngimg hoc, tiép tuc hoc, gia han thoi gian hoc tap, cho thoi
hoc; tham muu Hi€u truong trinh Dai hoc Quéc gia Tp. HO6 Chi Minh xem xét quyét
dinh nhiing van dé hoc vu cao hoc qua thoi han dao tao.

Thuc hién cac cong viéc hoc vu nghién ctru sinh: td chuc dang ky nhéap hoc, dang ky
mon hoc, dang ky bd mén dao tao; trinh Hi¢u trudng ra quyét dinh cong nhan cén bd
huéng dan va dé tai luan an tién si ciia nghién ctru sinh, quyét dinh vé chuyén dé tién
sT; cép bang diém mén hoc; ching nhan hoan thanh mén hoc; trinh Hi¢u trudng ra
quyet dinh thanh 1ap cac hoi ddng danh gia chuyén dé tién si, danh gid luan an tién si
cap khoa va cap truong; thyc hién cac thu tuc lién quan dén phan bién doc lap LATS,
t6 chirc hoi dong cham luan 4an tién si cap treong; trinh Hi€u truong xem xet quyét
dinh viéc chuyén co s& dao tao, didu chinh, thay doi tén dé tai luan an tién si, bd sung
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hodc thay ddi can bod huéng dan, gia han hoc tap, bao vé luan an tién st sau khi hét thoi
han dao tao, tra nghién ctru sinh vé co quan hoac dia phuong.

Té chirc va quan 1y cac 16p chuyén doi, bd tuc kién thirc va on tip phuc vu tuyén sinh
SPH.

Pho1 hop véi cac don vi dé xuat di€u kién can thiét cho viéc giang day, hoc tap, nghién
ctru cua hoc vién SPH va nghién ctru sinh.

Cung cép cac thong tin lién quan dén dao tao SDH cho Ban Bam bao chit lugng dé
phuc vu cong tac danh gia, ddm bao chat lugng dao tao SDH.

Pé xuat v6i Hiéu truong chinh sach sir dung cdc ngudn kinh phi dao tao SBH.
Quan 1y hd so gbc va danh sach hoc vién cac hé dao tao SDH.

Pam bao thong tin vé dao tao va bdi dudng SPH cua Trudng va ciia ddi tac.

Pi¢u 7. Phong Khoa hoc Cong nghé va Dy 4n

1.

2.

a.

Chire niing: giup Hiéu truong xay dung co ché chinh sach KHCN hd tro dao tao SPH,
tim kiém dy an dau tu cac phong thi nghiém phuc vu NCKH va dao tao SBH.
Nhiém vu
Phéi hop v6i Phong Pao tao SPBH soan thao va trinh Hi€u truong ra quyet dinh ban
hanh xay dung cac qui dinh vé viéc st kinh phi NCKH & CGCN phuc vu dao tao
SPbH;
Chu tri va phdi hop v6i Phong dao tao SPH lap ké hoach sir dung kinh phi NCKH
phuc vu dao tao SPH tir nguén hoc phi, du an phat trién.
Phéi hop véi cac Khoa va Phong dao tao SPH x4y dung va trinh Hoi dong KH&DT
phé duyét danh muc tap chi khoa hoc cua truong phuc vu dao tao SDH va NCKH.

Pi¢u 8. Ban Thanh tra Giao duc

1

. Chirc nang

Ban Thanh tra Giao duc gitp Hi¢u truong thuc hién nhi¢m vu thanh tra ndi bo vé dao

tao SDH trong pham vi nha tredng nhim dam bao viée thyc thi phap luat, quy dinh, quy ché
cua truong, tang cuong hi¢u luc quan 1y, bao dam va nang cao chat lugng dao tao SPH cua
truong.

2.

a.

b.

Nhiém vu

Chu tri viée t6 chirc giam sat, kiém tra cac don vi va c4 nhan trong vi¢c thuc hién cac
chinh sach va phap luat vé dao tao, Quy ché hoc vu SPH, Quy ché giang day trong
cong tac dao tao SBH.

Giam sat cac cong tac x¢€t tot nghiép va cap bang thac si, tién si

Pi¢u 9. Ban Pam bio chat luwgng

1.

Chirc nang



Ban Pam béo chat lugng 1a don vi chuyén trach, ¢6 nhiém vu nghién ctru, dé xuét va
phéi hop cung cac don vi trién khai cac bién phap dé dam bao va ning cao chat luong dao
tao, phan dau dat tiéu chudn kiém dinh chat lugng truong va chuong trinh, gop phan vao
viéc hoan thanh st ménh va cac muc tiéu da dé ra trong chién lugc phat trién truong.

2. Nhi€ém vu

1. Chu tri xay dung va trinh Hi¢u truéng ban hanh céc tiéu chi, cac van ban danh gia
chat lugng dao tao SPH cua cac khoa, trung tam; hudng dan, chi dao, theo doi,
kiém tra viéc thuc hién cac van ban vé dam bao chat lugng tai cac don vi trong
truong.

2. T6 chirc viée tham do va xir Iy cac ¥ kién sinh vién SPH trong cong tic giang day,
chuong trinh dao tao.. T6 chuc viéc tham do y kién céc cyu sinh vién SPH...

Pi¢u 10. Khoa quan ly chuyén nganh (Khoa)

1. Chirc niing: La dau mbi quan 1y, chiu trach nhiém chung trude Hiéu trudng vé cic van
dé chuyén mon cua cac chuyén nganh do Khoa quan ly thong qua vai tro cua Hoi dong
KH-DT cua Khoa va HQi dong nganh/chuyén nganh; thuc hién ké hoach dao tao da
duoc phé duyét; chi dao t6 chirc giang day cac MH cta chuyén nganh do Khoa quan ly.

2. Nhiém vu:

a. Chu tri va phdi hop véi Phong Pao tao SPH trong cong tic TC-QL dao tao SDH, bao
gom:

— Xac dinh chquyén ngénh‘déo tao, doi tuong tuyén sinh, MH chuyén ddi va bd sung,
mon thi tuyén, thu tuc ho6 so mé chuyén nganh dao tao méi.

— T6 chitc viée xay dung va cap nhat chuong trinh dao tao SPH, gido trinh. Lap hd
so xin m& chuyén nganh dao tao moi;

— Giang day cac mon hoc bo sung, chuyén ddi kién thirc, 6n tap cdc mén thi co s¢ clia
cac chuyén nganh dao tao thac s do khoa quan ly.

— Xé4c dinh quy mé dao tao hang nim. Xay dung ké hoach giang day ddi véi cac
chuyén nganh dugc phép dao tao.

b. T6 chuc lién két gitta cac PTN, Trung tim NC véi BM quan Iy MH dé xac dinh MH
phai c6 thuc hanh, thi nghiém (TH-TN), xay dung cac bai TH-TN.

c. Chi dao cac BM phu trach MH trong cong tac dao tao: phan cong giang day cac MH,
cac chuyén de, dé xuat CB phan bi¢n LVThS, LATS, moi thinh gidng, thuc hién ké
hoach dao tao theo quy dinh ctia Truong.

d. Chi dao cac BM thugc Khoa: xay dung va cap nhat danh sach cac huéng NC, danh
sach d¢ tai NC cua cac nha khoa hoc thugc Khoa co du diu kién d¢ huong dan NCS.
Chuyén danh sach trén vé Phong Pao tao SPH trong thang dau tién cua moi ndm hoc
de Phong Pao tao SPH cong bo trén trang Web dao tao SDH.

e. Chu tri viéc t6 chirc danh gia dé cuwong luan van ThS, chuyén dé TS, hoi dong danh
gia LVThS, LATS cap khoa.

f. Quan ly hoc vién cao hoc va nghién ctru sinh cta cac chuyén nganh do Khoa quan ly.



g. Phdi hop xu ly dé xuit sir dung kinh phi dao tao SPH, hd tro khai thac, sir dung va
nang cap co s¢ vat chat phuc vu dao tao SDH.

h. Chu tri to chue hop dinh ky 2 1an/ nam véi Hoi déng KHDT Khoa, Hoi déng nganh,
chuyén nganh

i. Khoa cu 01 can b (thudc Ban lanh dao Khoa) tryc tiép phu trach cong tac quan ly dao
tao SDH cho tat ca cac chuyén nganh do Khoa quan ly, ctr 01 tr¢ 1y gido vu dao tao
SBH cua Khoa.

Pi¢u 11. Hoi dong KH-PT Khoa

1.

Chirc niang: Béq canh cac chuc nang ("Iﬁ duoc qui dinh, Ho1 déng KH-DT cua Khoa co6
trach nhi€ém tu van cho Trudong Khoa vé cong tac dao tao SPH cho cac chuyén nganh do
Khoa.

. Nhiém vu: Gitp Truong Khoa tham dinh vé mat chuyén mon cac van dé lién quan dén

dao tao SDH cua Khoa:

a. Deé xuit cac chuyén nganh dao tao thac si, dao tao tién si.

b. Xac dinh d6i tuong tuyén sinh, MH chuyén ddi, bd sung, mon thi tuyén
c. Xaydung va cap nhat CTDT, hd so m& chuyén nganh dao tao SDH méi

d. Xay dung danh sach cac nha khoa hoc thudc Khoa c6 du diéu kién dé huéng dan
NCS.

Pi¢u 12. Hi dong nganh (HPN)

1.

Thanh phan: Hoi dong nganh do Hoi ddng KH-DT Khoa gi6i thiéu va do Hiéu truong
bf) nhiém, bao gdbm Chu tich va 2 hodc 4 iy vién c¢6 hoc vi tién si trd [én (tuy thudc vao
s6 luong chuyen nganh cua nganh d6). Chu tich hoi dong phai co chirc danh PGS tré 1én,
c6 uy tin vé chuyén mon, tam nhin chién luoc va phai la GV cta Truong.

Chirc ning: Tu van va giam sat chuyén mén cong tac dao tao SBPH cho Khoa, hd tro Hoi
dong KH-DT Khoa vé cong tac xay dung CTDT, két hop NCKH voi dao tao SDH, xay
dung phuong hudéng phat trién nganh, chuyén nganh dao tao SPH cua khoa.

. Nhiém vu:

a. Giap BCN Khoa giam sat cong tac chuyén mén dbi v6i nganh, chuyén nganh dao tao
do Khoa quan ly. B¢ xuat véi Khoa vé nhiing thay doi, diéu chinh vé CTDT;

b. XAy dung cac dinh huéng NCKH & CGCN phuc vu dio tao SBH, tuyén chon cac dé
tai NCKH phuc vu dao tao SbH

c. Tb chuc hop HPN dinh ky it nhét 02 lan trong mdi ndm hoc; va t6 churc hop phién
bat thuong theo yéu céu cua Truong Khoa quan ly nganh dé danh gia va dé xuat
nhirng thay doi chuyén mon can thiét doi voi cac chuyén nganh lién quan.

Piéu 13. B mon

1. Chire nang: Tryuc ti€p quan ly vé mat chuyén mon, to chirc thuc hién cac nhiém vu dao

tao co li€n quan dén chuyén nganh dao tao ThS, TS da duoc Khoa phéan cong:



2.Nhiém vu:

a. Dé xuit voi Khoa va Truong cac van dé c6 lién quan dén chuyén mén, dam bao
chat luong dao tao.

b. Xay dung va cap nhat dinh ky danh sach cac huong NC, danh sach dé tai NC cua
cac nha khoa hoc thuoc BM c6 du di€u kién dé hudng dan NCS dé
Chu tri viée t chirc giang day cac MH

d. Phéi hop v6i Hoi dong nganh dé xuét cap nhat hodc stra d6i CTDT trinh do ThS,
trinh HO1 dong KH-DT Khoa

e. Bién soan dé cuong chi tiét MH, d& xuat can bo giang day MH, phan cong coi thi,
thong qua dé thi cudi hoc ky.

f.  Cung vo1 PTN/Trung tam NC xay dung céc bai thyc hanh, thi nghiém

g. Tb chirc bién soan bai giang, tai liéu tham khao, sach chuyén d¢, chuyén khao va
giao trinh phuc vu dao tao SBH.

h. T6 chuc kiém tra dinh ky viéc thyc hién LVThS ctia HV va LATS caa NCS.

i. Dé xuit hoi dong bao vé LVThS cua chuyén nganh do BM dao tao va trinh khoa
phé duyét.

j.  Quan Iy NCS/HV cao hoc vao 1am viéc theo ché d6 NC vién trong qua trinh hoc
tap va NC. Theo ddi va kiém tra viéc thuc hién ké hoach dao tao va NC. Té chirc
sinh hoat khoa hoc thudong ky dé NCS béo céo két qua NC. T6 chirc xét duyét va
danh gia CDTS.

k. Khi co yéu cau, BM c6 trach nhiém t6 chirc hop chung véi cac PTN, cac BM lién
quan vé chuyén mén, cac GV, CBHD, HV cao hoc, NCS vé cac cong tac gido vu
va quan ly hoc tap lién quan.

Pi¢u 14. Phong thi nghiém, Trung tAm nghién ciru (PTN/Trung tim NC)

1. Chire ning: Truc tiép quan Iy NCS, HV cao hoc vé& mit chuyén mén khi co6 NCS, HV
cao hoc dang ky lam viéc. Thuc hién cac nhi€ém vu NC c¢6 lién quan dén LATS, LVThS.
Tham gia huéng ddn TH-TN cho cac MH c¢6 TH-TN theo dé nghi cua Khoa quan ly
chuyén nganh.

2.Nhiém vu:

a.

C6 trach nhiém dao bao diéu kién TH-TN cho cac MH do BM hoic Khoa quan ly.

b. Tao diéu kién 1am viéc cho NCS vé mit chuyén moén nhu mot can bo NC theo quy

o Qo

dinh chung ctua Truong.

Xéc dinh ké hoach NC ciia NCS phu hop véi cong viée ciia PTN va dé tai luan an.
Trao dbi thuong xuyén véi1 CBHD vé tién do cong viéc theo ké hoach NC.

Té chirc cac hoat hoat chuyén mon dé NCS, HV cao hoc cung tham gia.

Quan ly NCS va HV cao hoc theo ché @6 NC vién trong qua trinh NC. Theo ddi va
kiém tra vi€c thuc hi€n ké hoach NC.



g. Khi dugc Truong giao nhiém vy tham gia dao tao SDH, PTN/Trung tam NC cur 01
can bo truc tiép phu trach cong tac quan ly dao tao SPH ctia PTN/Trung tam NC.

Piéu 15. Giang vién (GV)

1. Giang vién giang day SPH phai dap tmg day du quy dinh cua DPHQG-HCM vé tiéu
chuan giang vién SDH. Viéc phan cong giang vién GD moén hoc SDH do CNBM phu
trach mon hoc quyét dinh.

2. Giang vién co6 trach nhiém bién soan day du bai giang cho mon hoc tuong Ung; truyén
dat kién thtrc chuyén ngénh theo dung trinh do cgla cap dao tao (thac si, tién sT);, thuc
hién nghiém tac qui ché giang day cua Trudng, ké hoach, chuong trinh dao tao d6i voi
mon hoc phu trach gidng day (Ién 16p, kiém tra, t6 churc thi cudi hoc ky, nop diém, . . .).

Pi¢u 16. Can bd huéng din (CBHD)

1. Cén bo huéng dan Khoa luan, LVThS, LATS 13 nha khoa hoc dép tmg diy di quy dinh
ciia PHQG-HCM vé tiéu chuin ngudi hudng dan Khoa ludn, LVThS hodc LATS. Can
bo hudng dan Khoa luan, LVThS, LATS do CNBM va Trudéng Khoa quan ly nganh dé
xudt va do Hiéu trudng quyét dinh phéan cong.

2. CBHD cpiu trach nhi¢m thyc hién quy dinh cua PHQG-HCM vé nhiém vu cua nguoi
huong dan hoc vién cao hoc, nguol hudng dan NCS quy dinh trong Quy ché dao tao
SPH do PHQG-HCM ban hanh.

Diéu 17. Diéu khoan thi hanh
Qui dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

Trong qua trinh thuc hién, tuy theo yéu gﬁu thuc té, Qui dinh nay s€ duoc diéu chinh, sira
doi cho phu hop. Viéc di€u chinh, sira d61 Qui dinh nay do Hiéu truong Truong DHBK xem
x€t va quyet dinh./.

HIEU TRUONG

PGS. TS Vii Dinh Thanh



Phy lyc: SO PO CO CAU TO CHUC VA QUAN LY PAO TAO SPH
CUA TRUONG PAI HQC BACH KHOA - PHQG-HCM

HD KH-BT TRUONG BAN GIAM HIEU
HD HOC VU SPH

' ! '

HD KH KHOA QUAN PHONG CAC PHONG

KHOA  |¢---» LY NGANH [ PTSPH  [«» BANKHAC
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y
A

f |
HOI - A v
PONG BOMON | | PTN/TTNC

=————=—P : Quan h¢ chi dao

<—— : Quan hé phdi hop truc tiép “-————- + :Quan hé tu van

Céc chue nang chinh:

1. Hoi dong HV SPH: Tu van cho Hiéu trudng xay dung quy ché giang day, quy ché
hoc vu, xtr Iy hoc vu, dinh mirc giang day, chi ti€u tuyén sinh.

2. Phong Piao tao SPH: Thyc hién chirc ning td chirc, quan 1y dao tao SPH cua
Truong.

3. Cac Phong, Ban khac: Hb trg, kiém tra, gidm sat cong tac to chirc va quan 1y dao
tao SPDH cua truong

4. Khoa Quan Iy chuyén nganh: La diu mbi quan 1y, chiu trach nhiém chung trudc
Hiéu trudng vé cac van dé chuyén mén cia cac chuyén nganh do Khoa quan 1y théng
qua vai tro cua Hoi ddong KH-DT cua Khoa va Hoi déng nganh/chuyén nganh; thuc
hién ké hoach dao tao da duoc phé duyét; chi dao t6 chuc giang day cac MH cua
chuyén nganh do Khoa quan 1y, quan Iy HV, NCS.

5. Hoi dong KH Pao tao Khoa: trach nhiém tu vin cho Truong Khoa vé cong tac dao
tao SDH cho céc chuyén nganh do Khoa quan ly.

6. Hoi d(‘“)pg nganh: Tu van va gidm sat chuyén mon cho Khoa va Hoi dong KH-DT
Khoa vé CTDT, két hop NCKH vd&i dao tao SDH, xay dung phuong hudng phat trién
nganh, chuyén nganh dao tao SPH cua khoa.
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7. Bo mon: Truc tiép quan ly vé mat chuyén mon, t6 chirc thue hién cac nhiém vy dao
tao c6 lién quan dén chuyén nganh dao tao ThS, TS da dugc Khoa phéan cong. Truc
tiep quan ly NCS, HV cao hoc vé mat chuyén mon khi dugc Khoa phan cong.

8. PTN/Trung tim NC: Tryc tiép quan Iy NCS, HV cao hoc vé mit chuyén mon khi
c6 NCS, HV cao hoc déng ky lam ViéC,. Thuc hién cac nhi€ém vu NC ¢6 lién quan dén
LATS, LVThS. Huéng dan TH-TN (néu co).
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